	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/11 NĂM HỌC 2016 - 2017)



TỪ NGÀY  21/11/2016  ĐẾN NGÀY 26/11/2016


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

21/11
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi và giờ ăn các lớp.
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Duyệt giáo án kiến tập Quận chuyên đề Tạo hình.
	- Giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra các lớp thực hiện quy chế chuyên môn.

	
	C
	- Rà duyệt cơ sở vật chất mô hình trường học điện tử.
	- Duyệt kế hoạch tháng 12 khối MG Lớn
- Báo cáo công tác thực hiện kế hoạch tháng 11
	- Báo cáo công tác thực hiện kế hoạch tháng 11

	Ba

22/11
	S
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận lớp A3, C1
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận lớp A3, C1
	- Giao nhận thực phẩm

-  Xây dựng tiết kiến tập Quận lớp A3, C1

	
	C
	- Tổng hợp đánh giá và báo cáo công tác thực hiện Kế hoạch tháng 11
	- Tổng hợp Đánh giá giáo viên các khối tháng 11.
	- Tổng hợp đánh giá nhân viên nuôi dưỡng tháng 11

	Tư

23/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm.

- Tổ chức tập huấn, diễn tập PCCC.
	- Tổ chức tập huấn, diễn tập PCCC.
	- Tổ chức tập huấn, diễn tập PCCC.

	
	C
	- Tổng hợp đánh giá xếp loại BGH, GV, NV tháng 11.
	- Duyệt kế hoạch tháng 12 khối MG Nhỡ.
	- Kiểm tra các lớp thực hiện QCCM

	Năm

24/11
	S
	- Tham gia đoàn đánh giá ngoài theo lịch của Sở.
	- Giao nhận thực phẩm

- Duyệt lại giáo án kiến tập quận.
	- Ktra dây chuyền tổ nuôi và giờ ăn của các khối lớp.

	
	C
	- Tham gia đoàn đánh giá ngoài theo lịch của Sở.
	- Dự sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn. rút kinh nghiệm sau đợt tổ chức Hội giảng.
	- Tập hợp chứng từ ăn của trẻ.

	Sáu

25/11
	S
	Chuẩn bị Hồ sơ, CSVC đón đoàn kiểm tra mô hình trường học điện tử.
	Chuẩn bị Hồ sơ, CSVC đón đoàn kiểm tra mô hình trường học điện tử.
	- Giao nhận thực phẩm.

Chuẩn bị Hồ sơ, CSVC đón đoàn kiểm tra mô hình trường học điện tử.

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần.
- Họp giao ban cuối tuần.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.

	Bảy

26/11
	S
	- Nghỉ thứ 7.
	Nghỉ thứ 7.
	· Làm việc tại VP

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

